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Arsip merekam keputusan,
tindakan, dan memoaori.
Merupakan warisan yang unik
dan tidak tergantikan melintasi
satu generasi ke generasi
berikutnya. Dikelola sejak
penciptaan untuk melestarikan
nilaiguna dan peruntukannya.
Merupakan sumber informasi
yvang sah untuk mendukung
administrasi yang akuntabel dan
transparan. Berperan penting
dalam menjaga dan membantu
memori individu dan kolektif.
Akses arsip akan memperkaya
pengetahuan dan mendorong
demokrasi, melindungi hak
warga negara, dan
meningkatkan kualitas hidup.



DASAR HUKUM

1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012
tentang pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43
Tahun 2009 tentang Kearsipan




PEMBANGUNAN NASIONAL 2015-2019
Visi:
Terwujudnya Indonesia vang berdaulat, mandiri, dan berkepribadian
berlandaskan gotong rovong
Misi:
Mewujudkan keamanan nasional yang mampu menjaga kedaulatan
wilavah, menopang kemandirian ekonomi dengan mengamankan sumber
daya maritim dan mencerminkan kepribadian Indonesia sebagai negara
kepulauan;
Mewujudkan masvarakat vang maju, berkesinambungan, dan demokratis
berlandaskan negara hukum.
Mewujudkan politik luar negeri bebas aktif dan memperkuat jati diri
sebagai negara maritim;
Mewujudkan kualitas hidup manusia Indonesia vang tinggi, maju, dan
sejahtera;
Mewujudkan bangsa vang berdava saing;
Mewujudkan Indonesia menjadi negara maritim yang mandiri, maju, kuat,
dan berbasis kepentingan nasional;
Mewujudkan masvarakat vang berkepribadian dalam kebudavaan.



9 Agenda Prioritas ( Nawa Cita)

Menghadirkan kembali negara untuk melindungi segenap bangsa dan
memberikan rasa aman pada seluruh warga negara;

_‘»hﬂnﬂmngun tata kelola pﬂnel'intahﬂn vang bersih, eftektit,
demokratis, dan terpercava;

Membangun Indonesia dari pinggiran dengan memperkuat daerah-
T
daerah dan desa dalam kerangkan NKRI;

Memperkuat kehadiran negara dalam melakukan reformasi sistem
dan penegakan hukum vang bebas korupsi, bermartabat, dan
terpercava;

Meningkatkan kualitas hidup manusia Indonesia;

Meningkatkan produktivitas rakyat dan daya saing di pasar
internasional;

Mewujudkan kemandirian ekonomi dengan menggerakkan sektor-
sektor strategis ekonomi domestik;

Melakukan revolusi karakter bangsa;

Memperteguh kebinekaan dan memperkuat restorasi sosial Indonesia.



BERDAULAT,
MANDIRI, DAN

ﬁrip segai pilar 28 BERKEPRIBADI

AN

BERLANDASKA

banes & N GOTONG
okt SR ROYONG

good governance dan
integrasi




VISI PERUBAHAN, 2019

Arsip sebagai pilar good
governance dan integrasi
memori kolektif bangsa




STRATEGI PERUBAHAN
Arsip sebagai indikator kinerja
dan bahan pemeriksaan
Pengembangan elektronik
system

Modernisasi sistem akses dan
layanan arsip dalam jaringan
informasi kearsipan
Perlindungan arsip terjaga dan
pelestarian arsip statis melalui
sistem restorasi modern dan
digitalisasi

Sinergitas berkelanjutan
dengan semua stakeholder




Penyelenggaraan Kearsipan

PENETAPAN




PENGERTIAN ARSIP

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam
berbagai bentuk dan media sesuai dengan
perkembangan teknologi informasi dan komunikasi
yang dibuat dan diterima oleh lembaga negara,
pemerintahan daerah, lembaga pendidikan,
perusahaan, organisasi politik, organisasi
kemasyarakatan, dan perseorangan dalam pelaksanaan

kehidupan bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara.
(UU No. 43 Thn 2009 ttg Kearsipan)
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FISIK INFORMASI

AUTENTIK & LEGAL TERPECAYA

(Sumber: Presentasi Prof Dr Noerhadi Magetsari pada Seminar Nasional Kearsipan yang diselensgarakan oleh Pensurus Nasional AAT
tanggal 10 November 2011 di Jakarta)



Pemahaman...

A. Filosofis

- arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa.

- arsip, merekam kegiatan atau peristiwa sebagaimana apa adanya.
- arsip, mewakili fakta yang direkam.

- arsip menunjukkan Kejujuran (informasi)

B. Yuridis
- arsip adalah alat bukti.
- arsip adalah alat/bahan pertanggungjawaban.

C. Sosiologis
- arsip adalah identitas.
- arsip bermanfaat bagi kehidupan perseorangan, organisasi,
masyarakat, negara.
- arsip adalah refleksi masa lalu.
- arsip, dapat membangkitkan sense of ownership.



MENGAPA ADA ARSIP ?

“Information by product’

Akibat dar1 adanya aktivitas kegiatan orang/organisasi
dan pemerintah/negara

Senantiasa tercipta selama adanya aktivitas & tidak
akan tercipta apabila tidak ada aktivitas kegiatan




Untuk apa arsip
dikelola ?

# Sumber Informasi

# Bukti AE

# Memori Organisasi

&S
# Memori Kolektif e




Bagaimana arsip yang

# Asli / autentik
# Dapat dipercaya

# Utuh / lengkap

# Dapat digunakan




“Apanya” arsip yang harus dipelihara?




KARAKTERISTIK ARSIP

AUTHENTICITY (KEASLIAN)
RELIABILITY (KETERPERCAYAAN)

INTEGRITY (KELENGKAPAN)
USEABILITY (DAPAT DIGUNAKAN)



ARSIP: DULU-KINI-MENDATANG

>

Arsip merupakan rekaman yang
digunakan untuk refleksi dalam
menjalani kekinian dan

menyiapkan masa depan




3 (tiga)
Dimensi Kegunaan

MASA KINI

Menyediakan informasi
untuk pelaksanaan kegiatan

MASA LAMPAU




PERAN

Mendukung
akuntabilitas
dan
transparansi

Pelindungan
kepentingan
negara dan
hak-hak

keperdataan
rakyat

Identitas dan
jati diri
bangsa

Bukti
peradaban
bangsa

PERAN ARSIP

ISU STRATEGIS

Pengelolaan, pelindungan dan
penyelamatan arsip yang
terpadu

Pendanaan

Sarana & Prasarana l

‘ SDM ‘




PERAN KEARSIPAN

INTERNATIONAL

et COMPETITIVENESS

DIPLOMACY
AKAR KEBUTUHAN
BUDAYA MASA
DEPAN
COLLECTIVE MEMORY PRODUCTIVITY
NATIONAL IDENTITY TRANSPARENCY
ACCOUNTABILITY
DOMESTIC
CULTURAL VALUE ORGANIZATIONAL

VALUE









PUSING




KONDISI ARSIP




KONDISI ARSIP

 EEEEEQEE



Kondisi penyimpanan arsip di unit kerja




KONDISI ARSIP







TANGGUNG JAWAB
PENYELENGGARAAN KEARSIPAN

[ ] : : ::4 - " [ ]
Penyelenggaraan | Arsip Nasional Republik ANRI sebagai lembaga
Kearsipan nasional |Indonesia (ANRI). kearsipan nasional

Penyelenggaraan | Pemerintahan daerah provinsi | Lembaga kearsipan

Kearsipan provinsi provinsi
Penyelenggaraan | Pemerintahan daerah Lembaga kearsipan
Kearsipan kabupaten/kota kabupaten/kota
Kabupaten/kota
Penyelenggaraan Perguruan tinggi Lembaga kearsipan
Kearsipan perguruan perguruan tinggi

tinggi




(1)

(4)

Organisasi Kearsipan (Pasal 16)

Organisasi kearsipan terdiri atas unit kearsipan pada pencipta arsip
dan lembaga kearsipan.

Unit kearsipan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) wajib dibentuk
oleh setiap lemba ga negara, pemerintahan daerah, perguruan tinggi
negeri, badan usaha milik negara (BUMN), dan badan usaha milik
daerah (BUMD).

Lembaga kearsipan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) terdiri
atas:

a. ANRI:

b. arsip daerah provinsi;

c. arsip daerah kabupaten/kota; dan

d. arsip perguruan tinggi.

Arsip daerah provinsi wajib dibentuk oleh pemerintahan daerah
provinsi, arsip daerah kabupaten/kota wajib dibentuk oleh
pemerintahan daerah kabupaten/kota, dan arsip perguruan tinggi
wajib dibentuk oleh perguruan tinggi negeri.



Unit kearsipan (Pasal 17)

Unit kearsipan pada pencipta arsip sebagaimana dimaksud dalam pasal 16 ayat
(1) memiliki fungsi :
Pengelolaan arsip inaktif dari unit pengelolah di lingkungannya
Pengelolahan arsip dan penyajian arsip menjadi informasi

Pemusnahan arsip di lingkungan lembaganya

Unit kearsipan pada lembaga negara berada di lingkungan sekretariat setiap
lembaga negara sesuai dengan struktur organisasinya.

Unit Kearsipan pada lembaga negara memiliki tugas:

Melaksanakan pengelolaan arsip inaktif dari unit pengolah di
lingkungannya;

Mengolah arsip dan menyajikan arsip menjadi informasi dalam kerangka
SKN dan SIKN:;

Melaksanakan pemusnahan arsip di lingkungan lembaganya;
Mempersiapkan penyerahan arsip statis oleh pimpinan pencipta arsip
kepada ANRI; dan

Melaksanakan pembinaan dan evaluasi dalam rangka penyelenggaraan
kearsipan di lingkungannya.



PENYELENGGARAAN KEARSIPAN DI PTN

= Lembaga

= Sistem
= Prasarana dan Sarana

= SDM




MODEL PENYELENGGARAAN KEARSIPAN

NASIONAL YANG KOMPREHENSIF DAN TERPADU

1) KONTROL

PENETAPAN KEBIJAKAN:
NORMA, STANDAR, PROSEDUR, NORMA (N5SPK)

[2]

ARSIP SEBAGAI
TULANG
PUNGGUNG

MANAJEMEN,
BUKTI
AKUNTABILITAS

ARSIF
DHNAMI S

RELIABEL,
DOKUMEMN PROSES AUTENTIK,
MBUAT DAMN UTUH,
DITERIMA KINERJA, ALAT

DIGUNMAKAN BUKTI SAH,

ARSIP DINAMIS creefiirld

-

ARSIP STATIS

ARSIF STATIS
AUTENTIE,
RELIABEL,
UTUH, DAFAT
CHGUNAKAN

ARSP SEBAGAI
MEMORI HOLEKTIF
DAN JATI DIRI
BANGSEA

AR SIF DINAMIS
TANG BERMILAI
KESEJARAHAN

SUMBER DAYA KEARSIPAN :
SDM, PRASARANA DAN SARANA, PENDANAAN

PEMBINAAN ﬁ FEEDBACK

&) PERAN SERTA MASYARAKAT

QUTCOME
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PENGELOLAAN ARSIP

meliputi

1. Arsip Vital
2. Arsip Aktif

3. Arsip Inaktif Menjadi tanggung jawab

Menjadi tanggung jawab

PENCIPTA ARSIP

ARSIP DINAMIS adalah arsip yang
digunakan secara langsung dalam kegiatan
pencipta arsip dan disimpan selama
jangka waktu tertentu.

Dilakukan terhadap

ARSIP STATIS
Fy

LEMBAGA
KEARSIPAN

ARSIP STATIS adalah arsip vang dihasilkan
oleh pencipta arsip karena memiliki nilai guna
kesejarahan, telah habis retensinya, dan
berketerangan dipermanenkan yang telah
diverifikasi baik secara langsung maupun tidak
langsung oleh Arsip Nasional Republik
Indonesia dan/atau lembaga kearsipan.



KONSEP SISTEM PENGELOLAAN ARSIP

. Pengunmut
A\ (Use)& Penyusutan
Pemeliharaan (Disposition)

(Maintenance)

Akses &
Pemanfaatan
Access & Services)

Preservation)
Restorative




Instrumen
Pengelolaan Arsip Dinamis

J l—%

Tata Naskah Klasifikasi Jadwal Retensi
0 P Arsip JRA) Keamanan dan
Akses Arsip

Ditetapkan masing-masing Pencipta Arsip

berdasarkan Pedoman yang ditetapkan oleh
Kepala ANRI




PENCIPTA ARSIP

PERANCANGAN

SISTEM KEARSIPAN
DINAMIS

ARSIP

|

‘ PENCIPTAAN L_l

L.

PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS

b

PENGGUNAAN &
PEMELIHARAAN
I v
PENYUSUTAN | |
— Anstp ------------F MUIS[S-I H

PENGELOLAAN ARSIP

Lembaga Kearsipan

* PENGOLAHA I
L PRESERVASI I
I—o‘ AKSES l

PENGELOLAAN ARSIP STATIS




AKUISISI ARSIP STATIS
DALAM DAN LN

MENYERAHKAN

LEMBAGA NEGARA

PERSETUJUAN PEMUSNAHAN

AR
ARSIP
|]:> ANRI

Strategi
dan
: SEJARAH LISAN
denghargaan
dan Imbalan GANTI RUGI

PERUSAHAAN

PENCIPTAAN ARSIP

ORMAS DAN ORPOL

PERSEORANGAN

Target

AKUISISI

ORGANISASI
: DIGABUNG/
Verifikasi DIBUBARKAN




Pemberkasan

Disposisi Simpan/ file

L)m

o 11t LALE

OTohufi
STRLETLR

Digabungkan dengan surat lain vang
terkait (jika ada)

L

!

II:'I.H.H'I.'E]IE

YL

P File kabinet

folder




Pengolahan dan Penyimpanan Arsip Aktif
(Tekstual)
di CENTRAL FILE (Unit Pengolahan )







SDM KEARSIPAN

Arsiparis _
ang yang memiliki kompetensi
di bidang kearsipan yang
diperoleh melalui pendidikan
formal dan / atau pendidikan dan
pelatihan kearsipan serta
mempunyai fungsi , tugas dan
tanggung jawab melaksanakan
kegiatan kearsipan

Seseor

O Arsiparis :

Pejabat fungsional Arsiparis
(PerMenpan RB N0.48
/2014 )

O Pengelola Arsip / Staf
yang tupoksi mengelola
arsip



KEDUDUKAN, TUGAS DAN FUNGSI, DAN KEWENANGAN ARSIPARIS

KEDUDUKAN ARSIPARIS
(PP 28/2013 Pasal 151 Ayat 1)

* Sebagal tenaga
profesional yang memiliki
kemandirian dan
independen dalam
melaksanakan fungsi dan
tugasnya

TUGAS DAN FUNGSI ARSIPARIS
(PP 2872012 Pasal 151 Ayat 2)

» Menjaga dan keqiatan

yang dilakukan oleh LN, Pemda,
Lembaga Pendidkan, Perusahaan,
Orpol dan Ormas

» Menjaga yang

autentik dan lerpercaya sebagai alal
bukti yang sah;

* Menjaga

yang andal dan pemanfaatan arsip
sesual dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan
Menjaga

yang berfungs: untuk menjamn
arsip-arsip yang berkaitan dengan hak-
hak keperdataan rakyat melalui
pengelolaan dan pemanfaalan arsip
yang autenbk dan terpercaya;
Menjaga

sbg bukti pertanggungjewaban
dalam kehidupan bermasyarakat,
berbangsa, dan bemegara;
Mengaga
dalam edang ekonomi, sosial, poliik,
budaya, periahanan, serta keamanan
sebagai identitas dan jab din bangsa;

guna

meningkatkan kualitas pelayanan publik

KEWENANGAN ARSIPARIS
(PP 28/2012 Pasal 152)

* Menutup penggunaan arsip
yang menjadi tanggung
jawabnya oleh pengguna arsip
apabila dipandang penggunaan
arsip dapat merusak keamanan
informasi dan/atau fisik arsip;

» Menutup penggunaan arsip
yang menjadi langgung
jawabnya oleh pengguna arsip
yang tidak berhak sesua
dengan ketentuan peraturan

perundang-undangan;

» Melakukan penelusuran arsip
pada pencipta arsip
berdasarkan penugasan oleh
pimpinan pencipta arsip atau
kepala lembaga kearsipan
sesual dengan kewenangannya
dalam rangka penyelamatan
arsip.




Kompetensi

Pengetahuan teknis

Terampil menerapkan
pengetahuan teknis

Kemampua:n mmlgana]isa
masalah

Pencapaian target tugas

dan tanggung jawab

Kreativitas
Rasional
Disiplin
Kerjasama
] Semangat

Tanggung jawab
Komitmen
Kematangan pribadi
Flexibilitas

Kematangan merencanakan
pekerjaan

Kemampuan mengkoordinir
tim kerja
Kemampuan pengawasan

Kemampuan memecahkan
persoalan

Kemampuan pengambilan
keputusan




PENGARUH TEKNOLOGI INFORMASI
TERHADAP KEARSIPAN

Teknologi
Informasi

1. Arsip Elektronik
2 . Otomasi Pengelolaan Arsip



PERKEMBANGAN TEKNOLOGI INFORMASI

Client/Server
(LAN)

Personal Computer
(PC)

Mainframe
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" ALIH MEDIA

PELAKSANAAN

BENTUK DAN MEDIA

KEBIJAKAN ALIH MEDIA

KONDISI ARSIP
DAN NILAI INFORMASI

P “Berita Acara Alih Media
“~___ ArsipDinamis )

—

f \ /Daftar arsip dinan;;\ j
yang dialihmediakan
} \\ ) ddd___ff’"'/

rsip Haslf Alih Media r.Ian hasi

Cetaknya merupakan alat bukti

~ yang sah sesuai UU -
DIAUTENTIKASI PIMPINAN =

DI LINGKUNGAN PA

ARSIP YG DIALIHMEDIAKAN
TETAP DISIMPAN UNTUK
KEPENTINGAN HUKUM




Permohonan Pengguna Informasi Publik (KIP)

PUBLIK

0
. "

LSM Konsumen

Lembaga Pemerintahan

gr——
4

Perseorangan

Pengadaan Barang L
|-1Ii n _I--J‘Hi

: Data Aset
s n
Perj :Lﬂ::i" BMN

Laporan

pata Yans Keuangan

m Struktur FPID

Transparansi
Penyelenggaran
Negara




PENGELOLAAN ARSIP DALAM MENDUKUNG PELAYANAN INFORMASI PUBLIK

Pimpinan Satuan kerja, e - B
- : E : PPID
Organisasi ESEEIDHL:‘I {un:bketrla Ena) Dibantu : Arsiparis,

Pranata Humas

otentisitas dokumen yang tercipta R Kﬂmpu'tﬂ

Fungsi & Tugas

Informasi

Alasan
pengambilan

ke yutusan publik

Informasi
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RUANG PENYIMPANAN ARSIP MEDIA BARU
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Proklamasi dalam Foto




Teks Proklamasi

Ditulis tangan oleh Bung Karno



Teks Proklamasi

PROEKELANM F -
K bangss Indonesia usfran Shi menietskan Eq-erdelaan

Indo ie.
Halshel jang mengensl pefindshen kekoeasssn € Ledey @G-

seln n dengen Tt aras ; den dalem - Jang se-
aingkat= gcatnle.

Djekarta, hari }7 boelen 8 tahoen 05

Atze mema bengad Irdronesis.

Soekarno/Eatta.

F - ; = -
F r Y
g 1 n.*

-

Diketik oleh Sayuti Melik
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Pengunduran Diri Soeharto

PERNYATAAN BERHENT]
SEBAGAI FRESIDEN REPUBLIK INDOMESIA

Sejak beberapa wakiu terakhir, says
mengikull dengan cermal perkembangan
situasl nasional kita, lerutama aspirasi rakyst
untuk mengadakan reformasi disegala bidang
knhidupan berbangsa dan bermegara.  Alas

dasar pemahaman says yang mendslam

terhadap aspirasl tersebul.  dan terdorong
oleh keyakinan bahwa reformasl tersebut pariy
dilsksanakan sscars tertlb, damal dan
konstitusional demi lerpelinaranya persatuan
dan kesalusn bangsa seris kelangsungan
pembangunan  nasional, says  lslsh
menyatakan rencana pembentukan Komite
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surat Perintah Sebelas Maret (SUPERSEMAR)

Faikah @l Superiemar waem pal eaat nd belum disstomukan Fada sagian
sepelzh bin, 1 (satu) halaman nackah Supersemar danl Pusal Perermngan
Anghatan Darat {Purpenad] Pads baglen tengah, terdinl dadl 3 (dua) halaman
ngskal Supersemar darl lenderal THI AD [Purn) M. Yusal, Sedengan bagian
paling kinan sdolah 1 [setu] haleman neskah Saperiemar dad Akademl
Kebanguaan '

Sampal sast 0 Arsip Nesanal Republi Indonesia (ARAT, masih tera

mendapathan nazhah 2l Supersgmer,




Lambang Negara

Undang Undang Dasar 1945
UU Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera, Bahasa, dan Lambang Negara serta
Lagu Kebangsaan

PP Nomor 66 Tahun 1951 tentang Lambang Negara

PP Nomor 43 Tahun 1938 tentang Penggunaan Lainbang Negara




Bendera Kebangsaan

Undang Undang Dasar 1945
UU Nomor 24 Tahun 2009 tentang Bendera, Bahasa, dan Lambang Negara serta Lagu

Kebangsaan

PP Nomor 40 Tahun 1958



Peta Perbatasan
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| Convention for the Safeguarding
ﬂ of the Intangible Cultural Heritage
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The intergavermnmental Committes for the Safeguarding of the Intangile Cuural Heritage

has mscribed
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n the Representative List of the Intangible Cultural Heritage of Humangty
upon the prooosal of Indonesa
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Convention for the Safeguarding
of the Intangible Cultural Heritage

rhe Intergovernmental Committee for the Safeguarding of the Intangible Cultural Heritage
has ncorporated

The leadowesiasn Agis

in the Representative List of the Intangible Cultural Hertage of Humanity
upon the proposal of Indonesia

incorpovation w1 ihis Lt contrbutes fo evisuring heter sty of the intangiie culfiral heritage
and awareness of 4 smilicance, and fo encourapng diaibgue which respects culttel diversily

e Directce- General of UNESCO
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Convention for the Safeguarding
ﬂ of the Intangible Cultural Heritage

he Intergovemmental Committee for the Safeguarding of the Intangible Cultural Hertiage
has inscribed
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on the Representative List of the Intangible Cultural Heritage of Humanity
upon the proposal of Indonesia
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LINITED NATIONS EDUCATIONAL. SCIENTIFIK
AND CULTURAL ORGANIZATION

Certifies the inse ription of

Asian-African Conference Archives

National Archives of the Republic of Indonesia

L AFITI R TR0

Sourh Jakarta Republic of Indonesia

]
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ON THE MEMORY OF THE WORLD INTERNATIONAL REGISTER

9 October 2015 MF h'ﬁ Ejfmca

fring Rokova
[ recror-Coeneral, UNESCO)




Pembacaan Pidato Presiden Republik
Indonesia,
Soekarno pada Pembukaan Konferensi Asia
Atrika.

Opening Speech by President of the Republic of
Indonesia, Soekarno at the Opening Session of
Asinn-African Confererice.

Sumber/ Source: ANRI, Roeslan A Gani No.
1806
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GERAKAN BUDAYA TERTIB ARSIP UNTUK
GENERASI PENERUS




Epilog:

ADALAH ARSIP YANG:

Adalah masa silam yang mengingatkan kita dar kelalaian sejarah
Cermin kebenaran yang membuka wajah dan jejak langkah

Adalah masa kini yang menghadapkan kita pada realitas masa
Kenyataan yang membentang di tengah gejolak persaingan bangsa

Adalah masa depan yang membawa kita pada ilusi dan hasrat cita-cita
Membangun harapan di atas pilar realita yang berdiri bertahun lama

Adalah arsip yang menjadi temali budaya masa silam, kini dan masa depan
Menjadikan kita semua manusia yang terjaga: beradab dan berpengetahuan

ARSIP SBG DATA/ INFORMASI > ASSET> IDENTITAS DAN
JATI DIRI BGS> SUATU PERADABANBGS....................






SEKIAN

Terima
Kasih

Selamat
Berkarya........




